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A vonatkozó jogszabályok alapján a felsőoktatási intézmény által alkalmazott leckekönyv lehet

a) nyomdai úton előállított, lapjaiban sorszámozott, szétválaszthatatlanul összefűzött formanyomtatvány;

b) elektronikus okirat;

c) a felsőoktatási intézmény elektronikus ügyintézési rendszeréből kinyomtatott, a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott rend szerint hitelesített és szétválaszthatatlanul összetűzött okirat.

Egyetemünk 2009/2010.tanév tavaszi félévétől bevezeti az elektronikus leckekönyvet, mely tulajdonképpen nem más, mint a Neptun-ban vezetett, majd onnan kinyomtatott, összefűzött és hitelesített okirat, hasonlóan az oklevélmelléklethez.

Az új típusú leckekönyv bevezetését az alábbiak szerint képzeljük el:

- Az újonnan (keresztfélévben) belépő hallgatók már nem kapnának hagyományos leckekönyvet.

- A rendszerben lévő hallgatók pedig a vizsgaidőszak végén leadják a hagyományos leckekönyvüket a Tanulmányi Osztályon/Hivatalban – ugyanúgy, mint eddig – azonban már csak a hallgatói jogviszonyuk megszűnésekor kapnák azt vissza. A hagyományos leckekönyveket – a leadást követően - a Tanulmányi Osztály/Hivatal vezetné oly módon, hogy a Neptun-ból kinyomtatott etikettet ragaszt a leckekönyv mindkét oldalára
, majd aláírással hitelesíti azt.

Ezzel az átmeneti megoldással biztosítanánk azt, hogy mind a szóbeli, mind az írásbeli vizsgán való hallgatói megjelenés egységes legyen, ezzel megkönnyítve az oktatók számára is az átmenetet.

Vizsgázás, érdemjegyek ellenőrzése

A továbbiakban a hallgatók nem leckekönyvvel igazolják magukat, hanem személyazonosító okmánnyal. Szóbeli vizsga eredményeit az oktató a vizsgalapra viszi fel, melyet a hallgatónak is alá kell írnia.

A jogszabálynak megfelelően biztosítani kell a hallgatónak, hogy ellenőrizze az adatbázisban, a Neptun-ban szereplő adatok helyességét, így a hallgató legkésőbb a vizsgaidőszak lezárulta után 14 napon belül kifogással élhet a nyilvántartásban szereplő értékelésre vonatkozó adattal szemben.

AZ E-LECKEKÖNYVRŐL SZÓLÓ SZABÁLYZAT

A felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 15/D. § (1) bekezdés c) pontjában meghatározott felhatalmazása alapján a Budapesti Corvinus Egyetem (a továbbiakban: Egyetem) az elektronikus leckekönyv vezetésének és alkalmazásának rendjét az alábbiak szerint állapítja meg:

I. Általános rendelkezések

1. Az Egyetem a 2009/2010-es tanév I. félévének végén bevonja a korábban alkalmazott, nyomdai úton előállított formanyomtatványként használt leckekönyveket, és a 2009/2010-es tanév II. félévétől bevezeti a NEPTUN-ból kinyomtatott, a jelen Szabályzatban meghatározott rend szerint hitelesített és szétválaszthatatlanul összetűzött okiratként előállított elektronikus leckekönyvet (a továbbiakban: leckekönyv).

2. A leckekönyv használata során az Oktatási Hivatal által jóváhagyott nyomtatási képet és formát kell alkalmazni.

3. A NEPTUN-ból az Oktatási Hivatal által hitelesített formátumban nyomtatott leckekönyvet a hallgató Egyetemről való végleges távozásakor, illetve a hallgatói jogviszony megszűnésekor kell létrehozni. A nyomtatvány számozott lapjait nemzeti színű zsinórral kell összefűzni és ennek körcímkével leragasztott végét le kell pecsételni és a Tanulmányi Hivatal/Osztály vezetőjének (a továbbiakban együttesen: Tanulmányi Hivatalvezető) aláírásával hitelessé és szétválaszthatatlanná kell tenni. 

4. Több képzés párhuzamos intézményi végzése esetén a leckekönyv kiadása csak az utolsó képzés befejezéséhez kötődik.

II. A NEPTUN-ban rögzítendő adatok és a leckekönyv kötelező tartalmi elemei

1. A leckekönyv tartalmazza:
a) a hallgató személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely és idő, anyja születési neve);

b) az Egyetem nevét, székhelyét, intézményi azonosítóját,

c) a hallgatói jogviszony adatait, törzskönyvi számát;

d) a hallgató képzésének adatait,

e) a képzési időszaknak megfelelő bontásban a tanulmányok során felvett tantárgyakat, hozzárendelt kreditértékeket, értékelések adatait;

f) a végbizonyítvány (abszolutórium) igazolását;

g) a szakdolgozat(ok) adatait, illetve teljesítésének igazolását;

h) a nyelvvizsga/nyelvvizsgák adatait;

i) a záróvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;

j) az oklevél, illetve bizonyítvány minősítését;

k) a hallgató tanulmányait befolyásoló határozatokat;

l) más felsőoktatási intézményekben folytatott tanulmányok igazolását;

m) korábbi tanulmányok alapján beszámított tanulmányok igazolását;

n) az okirat egyedi sorszámát;

o) az Egyetemen a hallgató egyazon képzési szinten folytatott valamennyi tanulmányának adatát.

2. A tanulmányi időszak lezárását követően a hallgató által a felvett és megszerzett kreditek számát, a korrigált kreditindexet, a tanulmányi átlagot a NEPTUN-ban rögzíteni kell legkésőbb a vizsgaidőszak végét követő 30 napon belül.

III. A leckekönyvhöz való hozzáférési jogosultságok, valamint a leckekönyvbe történő bejegyzések rögzítésének szabályai

1. Az I.1. pontban meghatározottaknak megfelelően a leckekönyv adatbázisa a NEPTUN. A felhasználói körök és jogosultságok tekintetében a Neptun Szabályzatot kell alkalmazni az e szabályzatban meghatározott eltérésekkel.
2. Hallgatói jogosultságok:
A Neptun Szabályzatban rögzített jogosultságokon túl a hallgató jogosult
a) a tanulmányi adatbázisból, meghatározott tanulmányi időszakban, ún. kurzusteljesítési lapot kinyomtatni és azt teljesítései igazolására használni.

b) a teljes vizsgaidőszak alatt, és az annak lezárását követő 14 napon belül az érdemjegyek korrekciójára kezdeményezést tenni az intézetigazgatónál/tanszékvezetőnél a 11. pont alapján.

3. Oktatói jogosultságok:
Az oktatói jogosultságokat a Neptun Szabályzat határozza meg.

4. Az intézeti/tanszéki adminisztrátor jogosultságai:
Az intézeti/tanszéki adminisztrátor jogosultságait a Neptun Szabályzat határozza meg.
5. A Tanulmányi Hivatal vezetőjének jogosultságai:
a) A Tanulmányi Hivatal vezetőjének a leckekönyvbe írási jogosultsága van, ennek keretében a leckekönyv minden számára elérhetővé tett adatát létrehozhatja, vagy módosíthatja.
b) A Tanulmányi Hivatal vezetője az oktató felelősségi körébe tartozó kurzusok vizsgalapjait ellenőrizheti.
6. A NEPTUN üzemeltetés jogosultságai:
a) A NEPTUN üzemeltetésnek a leckekönyvbe írási jogosultsága nincs.

b) Különleges esetben – kizárólag a tudományos és oktatási rektorhelyettes írásos, indokolt kérése alapján – a NEPTUN üzemeltetés készíthet adatbázis szintű bejegyzést a leckekönyvbe. Ennek tényét rögzíteni kell, és a változtatás előtti állapotról hiteles másolatot kell készíteni.
7. Minden érdemjegyet maga az oktató vagy a tanszékvezető által megbízott személy köteles a vizsgát, illetve az eredményhirdetést követő 3. munkanapig rögzíteni a NEPTUN-ban. Kivételt képez ez alól az elégtelen osztályzat, illetve a vizsgán való meg nem jelenést igazoló „nem jelent meg” bejegyzés, melyet a NEPTUN-ban legkésőbb az eredményhirdetést követő napon kell rögzíteni. Azon tantárgyból, amelyből a hallgató a félév folyamán egyáltalán nem kísérelte meg a vizsgát, a “nem vizsgázott” bejegyzést kell rögzíteni a NEPTUN-ba.
8. A NEPTUN-ból nyomtatott vizsgalapokon az oktató köteles a hallgatók részére a szóbeli vizsgán elért érdemjegyet rögzíteni és a vizsgalapot aláírásával ellátni. A vizsgalapot a szóbeli vizsga befejeztével a hallgatóval is alá kell íratni. A szóbeli számonkérés értékelése esetén vitatott esetben az oktató által aláírt vizsgalapon szereplő adatokat kell elfogadni. Amennyiben a vizsgalapon korrigálni kell egy – a hallgatót érintő – adatot, arról a hallgatót még a vizsga lebonyolítása során, amennyiben ez nem lehetséges, azt követően haladéktalanul értesíteni kell. A vizsgalapokat fél év elteltével archiválni kell.
9. Az írásbeli számonkérés alapján született érdemjegyek utólagos ellenőrzésére maga a vizsgadolgozat szolgál, amelyen az értékelő aláírásának szerepelnie kell.  
10. Szóbeli számonkérés esetén a hallgató a számonkérés értékelésének megállapításakor, írásbeli értékelés esetén vagy gyakorlati jeggyel záruló értékelés esetén a NEPTUN-ban történő megjelenítést követően 3 munkanapon belül írásbeli (papír alapú) értesítést kap az eredményről. Az értesítést hirdetmény útján kell kézbesíteni: az intézeti/tanszéki asszisztens kifüggeszti a NEPTUN-ból kinyomtatott vizsgalapot az érintett intézet/tanszék hirdetőtábláján a hallgató NEPTUN kódjának feltüntetésével.

11. A hallgató legkésőbb a vizsgaidőszak lezárulta után 14 napon belül on-line kérelem útján kifogással élhet a nyilvántartásban szereplő értékelésre vonatkozó adattal szemben az intézetigazgatónál/tanszékvezetőnél, melyet az intézetigazgató/tanszékvezető 8 munkanapon belül köteles elbírálni.
 Amennyiben a hallgató nem él ezzel a lehetőséggel, később nem élhet kifogással az értékeléssel szemben.
12. A kifogásolt értékelést a bemutatott vizsgalap, illetve az írásbeli vizsgadolgozatra írt jegy alapján – ha a kifogás jogosságáról meggyőződtek – javítani kell. Amennyiben az intézetigazgató/tanszékvezető a kifogást megalapozottnak tartja, köteles saját hatáskörben a hiba kijavítását elvégezni, és erről a hallgatót a NEPTUN-on keresztül értesíteni. Amennyiben az intézetigazgató/tanszékvezető a kifogást nem tartja megalapozottnak, erről is köteles a hallgatót a NEPTUN-on keresztül értesíteni. Amennyiben a hallgató a döntéssel nem ért egyet, a kari Tanulmányi Bizottság eljárását kezdeményezheti.

13. A Tanulmányi Osztály/Hivatal a hallgató kérésére félévente egy alkalommal köteles ingyenes kivonatot adni a hallgató leckekönyvéről.
 A kivonatot a hallgató használhatja a képzésben való részvételének, illetve meghatározott tantárgy teljesítésének igazolására. Amennyiben a hallgató egy féléven belül ismételten kéri a kivonat kiadását, különeljárási díj fizetésére köteles.
14. Ha a hallgató tanulmányait átvétellel más felsőoktatási intézményben folytatja, az Egyetem a hallgatói jogviszony megszűnésének időpontját a leckekönyvbe bejegyzi és a leckekönyvet – a hallgatói jogviszony megszűnését követő tizenöt napon belül – hivatalból átteszi az átvevő felsőoktatási intézményhez.

15. A tanulmányok folytatásától történő eltiltást, az Egyetemről való kizárást vagy a tanulmányok sikertelen befejezését a TVSZ megfelelő rendelkezésére hivatkozva a leckekönyvbe be kell vezetni.

16. A hallgató részére hallgatói jogviszonyának megszűnésekor – a 14. pontban írt eset kivételével – a leckekönyvet ki kell adni.

17. A vendéghallgatónak külön leckekönyvet kiadni nem lehet. Ez alól kivételt képeznek azok a külföldi felsőoktatási intézményben tanuló hallgatók, akik számára – erre irányuló írásbeli kérelemre – angol nyelvű vendéghallgatói leckekönyv adható ki, amely tartalmazza
a) a hallgató személyazonosító adatait;

b) a hallgatói jogviszony adatait, törzskönyvi számát;

c) a képzési időszaknak megfelelő bontásban a tanulmányok során felvett tantárgyakat (tantervi egységeket), hozzárendelt kreditértékeket, értékelési formák adatait;

d) a hallgató tanulmányait befolyásoló határozat hivatkozási számát.

A leckekönyvet a Tanulmányi Hivatalvezető adja ki.

IV. A leckekönyv hitelesen tartásának szabályai

1. A kurzusok felvételéről értesítést a tantárgy-módosítási időszak végén kap a hallgató az általa a NEPTUN-ból kinyomtatható kurzusfelvételi lapon. A hallgató az értesítést követően 5 napon belül kérelem útján kifogással élhet a nyilvántartásban szereplő adateltéréssel szemben a Tanulmányi Hivatal vezetőjénél, melyet a Tanulmányi Hivatal vezetője 3 munkanapon belül köteles elbírálni. A kifogás megalapozottságának vizsgálata során a hallgató jogosult és köteles a vitatott tantárgyak foglalkozásainak látogatására.
 A nyomtathatóság kezdő időpontja a tantárgy-módosítási időszakot követő első munkanap. A kurzusfelvételi lap hitelességét a 2. pont alapján hitelesített másolatban szereplő adatok jelentik. A kurzusfelvételi lap nyomtatása a hallgató felelőssége.
2. A tantárgy-módosítási időszakot követő 5 nap elteltével a hallgatók kurzusainak felvételéről elektronikus mentést kell készítenie a Központi Tanulmányi és Informatikai Irodának biztonságos adathordozóra (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbázis biztosíték arra, hogy ellenőrizhetőek legyenek a hallgató által felvett kurzusokban későbbi időpontban létrehozott esetleges változtatások.
3. A mentést követően a félév további részében – a nem hallgató által – felvitt, vagy törölt kurzusokról, más tanulmányi bejegyzésekről, kérelmekről vagy határozatokról a tanulmányi ügyintéző készíti el a leckekönyvbe történő bejegyzést. Az adott félév vizsgaidőszakának utolsó napját követő 30 napon belül el kell készíteni a leckekönyv adott félévének hitelesített változatát, melynek mentésére a 2. pont rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.
4. A kurzusok teljesítéséről értesítést a vizsgaidőszak végén kap a hallgató az általa a NEPTUN-ból kinyomtatható kurzusteljesítési lapon. A nyomtathatóság kezdő időpontja a vizsgaidőszakot követő első munkanap. A kurzusteljesítési lap hitelességét az 5. pont alapján hitelesített másolatban szereplő adatok jelentik. A kurzusteljesítési lap nyomtatása a hallgató felelőssége.
5. A vizsgaidőszak végét követő 23. napon a hallgatók kurzusainak teljesítéséről elektronikus mentést kell készítenie a Központi Tanulmányi és Informatikai Irodának biztonságos adathordozóra (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbázis biztosíték arra, hogy ellenőrizhetőek legyenek a hallgató által felvett és teljesített kurzusokban későbbi időpontban létrehozott esetleges változtatások. A NEPTUN-ból nyomtatott kurzusteljesítési lap egyszerre kurzusfelvételi és kurzusteljesítési lap is.
6. A mentést követően – a nem hallgató által – felvitt, vagy törölt kurzusteljesítményekről, más tanulmányi bejegyzésekről, kérelmekről vagy határozatokról a Tanulmányi Hivatalvezető készíti el a leckekönyvbe történő bejegyzést. Az adott félév vizsgaidőszakának utolsó napját követő 30 napon belül el kell készíteni a leckekönyv adott félévének hitelesített változatát, melynek mentésére az 1. pont rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.
V. Átmeneti rendelkezések
1. 
A 2009/2010. tanév II. félévét megelőzően hallgatói jogviszonnyal rendelkezők nyomdai úton előállított leckekönyvüket kötelesek a 2009/2010. I. félévi vizsgaidőszak utolsó napját követően a Kar által megadott határidőig – minden érdemjegyet, „nem jelent meg”, „nem vizsgázott” bejegyzést teljes körűen beíratva - a Tanulmányi Hivatalban/Osztályon leadni. A mulasztásért a hallgató felel, díjfizetési kötelezettségét a Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat tartalmazza. Ezt követően a leckekönyvet az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya őrzi a tanulmányok folytatása alatt és elvégzi a leckekönyv kitöltését és hitelesítését a 3. pontban foglaltaknak megfelelően.

2. 
A hallgatói jogviszony megszűnésével a nyomdai úton előállított és az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya által hitelesített leckekönyvet ki kell adni a hallgatónak.

3. 
Az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya - az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerben szereplő adatokkal megegyezően kitöltött – az 1. pont szerinti leckekönyveket hitelesíti a dékán vagy az általa megbízott dékánhelyettes, továbbá a Tanulmányi Hivatal/Osztály vezetőjének aláírásával.

VI. Vegyes és záró rendelkezések
Jelen szabályzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Szenátusa …..-i ülésén elfogadta, annak rendelkezéseit a 2009/2010-es tanév II. félévétől alkalmazni kell. 

TANULMÁNYI ÉS VIZSGASZABÁLYZAT

IV.
TANULMÁNYI ÉS VIZSGAÜGYEKBEN ELJÁRÓ SZEMÉLYEK ÉS TESTÜLETEK

6. §

(1)
Tanulmányi és vizsgaügynek minősül a hallgató tanulmányaival, hallgatói jogviszonyával, a szakok mintatantervével, operatív tantervével és a hallgató egyéni tantervével kapcsolatos valamennyi ügy.

(2)
A hallgatói jogviszonnyal, a hallgató tanulmányi és vizsgaügyeivel kapcsolatos határozatot a hallgató leckekönyvébe és az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerenbe keresztül be kell jegyezni.

(3)
A meghozott döntést határozat formájában a hallgatóval írásban kell közölni, amennyiben: 

a)
az a hallgató hallgatói jogviszonyának fennállását érinti,

b)
a hallgató kérelmét – részben vagy egészben – elutasítja, és ezért a jogorvoslat lehetősége fennáll, továbbá

c)
fegyelmi, illetve kártérítési ügyekben.

(4) A 7. §-ban meghatározott tanulmányi-és vizsgaügyekben első fokon a Kari Tanulmányi Bizottság, másodfokon a rektor által megbízott Felülbírálati Bizottság jár el.

(5) A 8. és 8/A. §-okban meghatározott ügyekben első fokon a Kari Kreditátviteli Bizottság, másodfokon a rektor által megbízott Felülbírálati Bizottság jár el.

 (6) A 7., 8. és 8/A. §-okban nem szabályozott tanulmányi és vizsgaügyekben első fokon a dékán vagy az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettes, másodfokon a rektor által megbízott Felülbírálati Bizottság jár el.

14. §

A vendéghallgatói jogviszony

(1)
A vendéghallgatói jogviszony keretében a hallgató a tanulmányaihoz kapcsolódó résztanulmányokat folytat. Az Egyetem hallgatója más felsőoktatási intézménnyel (belföld, külföld) csak az Egyetem külön engedélyével létesíthet vendéghallgatói jogviszonyt. A vendéghallgatói jogviszony létesítése csak akkor tagadható meg, ha a vendéghallgatói jogviszony keretében szerzett krediteket az Egyetem nem tudja beszámítani a hallgató tanulmányaiba.

(2)
Az Egyetem által szervezett külföldi résztanulmányi képzésben csak az Egyetem azon hallgatói vehetnek részt, akik az „Egész életen át tartó tanulás” programban részt venni jogosult ország állampolgárai, vagy érvényes letelepedési, tartózkodási engedéllyel élnek Magyarországon, illetve menekült-státusszal rendelkeznek, és az Egyetemen diplomát, illetve oklevelet nyújtó képzésben vesznek részt.

(3)
A Karok megszorításokat tehetnek arra vonatkozóan, hogy hallgatóik mely félévekben vehetnek részt külföldi részképzésben. A hallgató tanulmányai során egyetemi szervezésű részképzésben összesen két alkalommal vehet részt, míg Erasmus-támogatásban csak egyszer részesülhet felsőfokú tanulmányai során.

(4)
Az egyetemi szervezésű részképzési lehetőségek nyilvános meghirdetésre (pl. faliújság, honlap) kerülnek. A konkrét programokra való bekerülés pályázat útján történik, a pályázók körét és a speciális feltételeket a mindenkori pályázati kiírás tartalmazza. A pályázatot meghirdető egyetemi szervezeti egység gondoskodik a kiválasztási folyamat menetének, az eredményhirdetés módjának közzétételéről. A nyertes pályázókkal kiutazásuk előtt meg kell kötni az adott program speciális előírásainak megfelelő részképzési szerződést, amely egyértelműen rögzíti a vállalt kötelezettségeket, a pénzügyi feltételeket és az esetleges ösztöndíj (költségtérítés) visszatérítés eseteit és szabályait. A részképzési szerződésnek elválaszthatatlan részét képezi (mellékletként) a háromoldalú tanulmányi szerződés („Learning Agreement”), amely tartalmazza azt a tanulmányi programot, melyet a hallgatónak a külföldi részképzés ideje alatt a fogadó intézményben el kell végeznie. A tanulmányi programban (konkrét kurzusok, projekt, kutatás stb.) a partnerintézmények és a kiutazó hallgató állapodnak meg. 

(5)
A külföldi részképzésben részt vevő hallgatónak a véglegesített, a hallgató mellett mind az Egyetem, mind pedig a külföldi fogadó intézmény részéről aláírt tanulmányi szerződést legkésőbb a fogadó intézményben érvényes tárgyfelvételi időszak végét követő 15 munkanapon belül el kell juttatnia az Egyetem pályázatot kiíró szervezeti egységéhez. 

(6)
Az egyénileg szervezett részképzésben az Egyetem bármely hallgatója tekintetében az engedélyt a Kari Tanulmányi Bizottság adja meg. A hallgatónak a fogadó felsőoktatási intézmény fogadásról szóló engedélyét annak kézhezvételétől számított 8 napon belül el kell juttatnia a KTB-hez. 

(7)
Az Egyetem hallgatója által vendéghallgatói jogviszony keretében teljesített vizsgát/vizsgákat úgy kell tekinteni, mintha azt/azokat a hallgató az Egyetemen tette volna le. A vendéghallgatói jogviszony keretében teljesített tárgyak beszámításáról a Kari Kreditátviteli Bizottság határoz. A más intézményben vizsgával teljesített tárgyat, úgynevezett akkreditált tárgyként, a tanulmányi előadó viszi fel az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerbe és rögzíti a hallgató leckekönyvébe. A tárgybeszámítás módjáról a Szabályzat 8. és 8/A. § - ai rendelkeznek. A teljesített kurzusok igazolását őszi félévi külföldi résztanulmányok esetén március 15-ig, tavaszi félévi külföldi résztanulmányok esetén szeptember 15-ig kell leadni az illetékes Kar Tanulmányi Hivatalában/Osztályán. Amennyiben a hallgató a fent megadott határidőt elmulasztja – függetlenül attól, hogy ez a hallgatónak felróható vagy fel nem róható okból történik –, abban az esetben a vendéghallgatói jogviszony keretében teljesített tárgyak eredményeit őszi félévi résztanulmányok esetén a rákövetkező tavaszi félévben, tavaszi félévi résztanulmányok esetén a rákövetkező őszi félévben tudja csak beszámíttatni.

(8)
Az Egyetem hallgatójának külföldi felsőoktatási intézménnyel létesítendő vendéghallgatói jogviszonyáról, tanulmányai folytatásáról e Szabályzaton kívül a „A Hallgatók Külföldi Részképzésre Vonatkozó Eljárásról” című szabályzat rendelkezik.

(9)
Más felsőoktatási intézmény hallgatója az Egyetemmel vendéghallgatói jogviszonyt az illetékes Kar dékánjának vagy oktatási ügyekért felelős dékánhelyettesének írásbeli engedélyével létesíthet. A vendéghallgatói jogviszony létesítéséről, a jogviszony keretében felvett tárgyakról az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a Szabályzat 1/C. számú melléklete szerint igazolást állít ki. Amennyiben a vendéghallgató számára anyaintézményében beiratkozásakor új típusú leckekönyvet állítottak ki, úgy annak „Más intézményben teljesített követelmények” címmel ellátott oldalának kitöltésével igazolja az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a jogviszony létrejöttét, a felvett tantárgyakat és a felvett kreditek számát. Kivételt képez ez alól az egyetemközi vagy államközi szerződés keretében létesített vendéghallgatói jogviszony.

(10)
Belföldi felsőoktatási intézmény hallgatója az Egyetemmel vendéghallgatói jogviszonyt, amennyiben anyaintézményében államilag finanszírozott képzésben vesz részt, az államilag finanszírozott hallgatókra érvényes szabályozás szerint, amennyiben költségtérítéses képzésben vesz részt, úgy a költségtérítéses hallgatókra vonatkozó szabályozás szerint létesíthet.

(11)
Külföldi felsőoktatási intézmény hallgatója vendéghallgatói jogviszonyt államközi vagy kétoldalú szerződés alapján, valamint olyan nemzetközi programokhoz kapcsolódóan létesíthet, melyekben az Egyetem vagy valamelyik szervezeti egysége is részt vesz. Az előzőekben megnevezett kereteken kívül a vendéghallgatói jogviszonyról az illetékes Kar dékánja vagy az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettese adhat írásbeli engedélyt az Egyetem Nemzetközi Irodájának tájékoztatásával.

(12)
Az Egyetemen vendéghallgatói jogviszony keretében teljesített kurzusokról a hallgatót fogadó Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a Szabályzat 1/C. számú melléklete szerint igazolást állít ki. Amennyiben a vendéghallgató számára anyaintézményében beiratkozásakor új típusú leckekönyvet állítottak ki, úgy annak „Más intézményben teljesített követelmények” címmel ellátott oldalának kitöltésével igazolja az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a tantárgy teljesítését és az elért érdemjegyet. 
16. §

Beiratkozás, bejelentési kötelezettség

(1)
Az Egyetemre történő beiratkozás feltétele valamely szakra történő felvételt/átvételt rögzítő határozat. A hallgatói jogviszony ezzel a beiratkozással jön létre.

(2)
A beiratkozási/bejelentési időszakot a félévek konkrét időbeosztása jelöli ki. A beiratkozási/bejelentési időszakon kívül csak kivételesen indokolt esetben, térítési díj fizetése mellett, az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettes engedélyével lehet iratkozni/bejelentési kötelezettségnek eleget tenni, aki erre az engedélyt csak a félév statisztikai jelentésének határnapjáig (október 15. és március 15.) adhatja meg. Ez esetben a hallgató a pénzügyi juttatásaira csak a beiratkozást/bejelentést követő hónaptól jogosult. Költségtérítési díjfizetési kötelezettség esetén a teljes félévi költségtérítési és egyéb díjakat ki kell fizetnie. A külföldi vendéghallgatók a diákigazolvány igénylésével egyidőben kötelesek az illetékes Kar Tanulmányi Hivatalában/Osztályán beiratkozni.

(3)
A Tanulmányi Hivatal/Osztály a beiratkozás alkalmával biztosítja a hallgató számára a hallgatói jogviszonyból eredő jogai gyakorlásához, illetve kötelezettségei teljesítéséhez szükséges kiadványokat (pl. Tanulmányi tájékoztató), dokumentumokat (pl. beiratkozási lap, jogviszony igazolás, leckekönyv). 

(4)
A hallgató beiratkozáskor saját személyi adataival kitölti a hallgatói jogviszony létesítésének igazolására szóló ún. „Beiratkozási lapot. A „Beiratkozási lap” melléklete az Egyetem és a hallgató között létrejött, a tanulmányok folytatásának feltételeire (is) vonatkozó képzési szerződés, valamint a hallgató nyilatkozata a Tanulmányi tájékoztató átvételéről és megismeréséről. Amennyiben a hallgató másik felsőoktatási intézményben további (párhuzamos) jogviszonyban áll vagy azt létesít, illetve belső párhuzamos képzésben vesz részt, ennek tényét az eredeti „Beiratkozási lapon” fel kell tüntetnie. A „Beiratkozási lap” és a képzési szerződés formanyomtatványait az 1/C számú melléklet tartalmazza.

(5)
A hallgatónak - a képzési időszak (félév) megkezdése előtt – a regisztrációs időszakban személyesen vagy indokolt esetben meghatalmazott útján (szabályos meghatalmazás alapján) be kell jelentenie, hogy az adott képzési időszakban folytatja-e tanulmányait, vagy hallgatói jogviszonyát szünetelteti, azaz az adott félév számára aktív vagy passzív félév lesz-e. Nem jelentkezhet be az a hallgató, aki fennálló fizetési kötelezettségének nem tett eleget. A bejelentési kötelezettség elmulasztása esetén az adott félévet passzívként tartják számon. Az Egyetem a hallgató kérelmére diákigazolványt ad ki. A diákigazolvány érvényesítésének feltétele az aktív félévre történő bejelentkezés. Ha a hallgató ezt a kötelezettségét saját hibájából elmulasztja, bejelentése csak a (2) bekezdésben foglaltak szerint lehetséges. A hallgató jelen Szabályzat 12. § (7) bekezdése szerinti felfüggesztési időt követően köteles bejelentési kötelezettségének eleget tenni.

(6)
A hallgató ún. „Adatbejelentő lapon” köteles a hallgatói információs rendszerben szereplő személyi adataiban bekövetkezett változásokat - nevének, hallgatói azonosítójának egyidejűleg történő feltüntetésével – az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya számára haladéktalanul – de legfeljebb 15 napon belül – bejelenteni. Ennek elmulasztása esetén az ebből származó hátrányos következmények a hallgatót terhelik.

(7)
A beiratkozás, és a további félévekre történő bejelentési kötelezettség módját az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya határozza meg, és arról tájékoztatja a hallgatókat a Karon  szokásos módon.

17. §

Leckekönyv


Az elektronikus leckekönyvre vonatkozó szabályokat a TVSZ 6. számú melléklete tartalmazza.

(1)
A hallgató részére a beiratkozáskor biztosítani kell a leckekönyvet. A leckekönyv a tanulmányok és a végbizonyítvány (abszolutórium) igazolására szolgáló közokirat, amely tartalmazza a tanulmányi kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos adatokat. A leckekönyvbe csak az e fejezetben meghatározott személyek, valamint az illetékes Kar Dékáni Hivatalának/Tanulmányi Hivatalának/Tanulmányi Osztályának vezetője vagy az általa megbízott személy tehet bejegyzést. Az illetékes Kar dékánja vagy az általa megbízott dékánhelyettes a leckekönyvben a hallgató felvételét és beiratkozását aláírásával igazolja. A leckekönyvbe tett minden bejegyzést azzal párhuzamosan az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerben is rögzíteni kell. Az Egyetemen ugyanarról a személyről a hallgatói jogviszonyának fennállása alatt – a különböző képzési szinten egyidejűleg folytatott tanulmányok kivételével – egy leckekönyvet kell vezetni.

 (2)
A leckekönyvet a beiratkozáskor kell megnyitni, s a tanulmányok befejezése - a záróvizsgára vonatkozó bejegyzések törzslapra való átvezetése, illetőleg a törzslap lezárása -, illetve a hallgatói jogviszony megszűnése után – a más felsőoktatási intézménybe történő átvétel esetének kivételével - azt a hallgatónak ki kell adni. A leckekönyvet a tanulmányok folytatása alatt a vizsgaidőszak kivételével az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya őrzi. 

(3)
A leckekönyvet az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerben szereplő végleges egyéni tantervvel megegyező módon kell kitölteni (a felvett tárgy kódszáma, neve, kreditértéke, oktató neve) az alábbi lehetőségek közül választva:

 
a) A leckekönyvet a hallgató tölti ki. A bejegyzés hitelességét az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya igazolja. A leckekönyv és az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszer fent nevesített adatainak eltéréséért a hallgató felel, annak javítására térítési díj fizetése mellett van lehetősége.

b) A leckekönyv kitöltését az illetékes dékáni hivatalvezető döntése alapján a Tanulmányi Hivatal/Osztály is elvégezheti.

c) A külföldi vendéghallgatók esetében a hallgatói nyilvántartást a kari koordinátor vezeti.

(4)
A leckekönyvben fel nem vett tárgyat a félév során nem lehet elismerni. Félévközben pótlólag meghirdetett tantárgy, továbbá más felsőoktatási intézményben vendéghallgatói jogviszony keretében teljesített tantárgy utólagos felvételét az illetékes Kar dékánja engedélyezheti.

(5)
A leckekönyvet a vizsgaidőszak megkezdése előtt két héttel veheti fel a hallgató az illetékes Kar Tanulmányi Hivatalában/Osztályán, amennyiben díjtartozása nincsen. A hallgató minden vizsgaidőszak végén a vizsgaidőszak utolsó napját követő 3. munkanapig köteles a leckekönyvet – minden érdemjegyet, „nem jelent meg”, „nem vizsgázott” bejegyzést teljes körűen beíratva - a Tanulmányi Hivatalban/Osztályon leadni. A mulasztásért a hallgató felel, díjfizetési kötelezettségét a Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat tartalmazza. 

(6)
A tanszékek/intézetek a vizsgát, illetve az eredményhirdetést követő 3. munkanapig minden vizsgajegyet kötelesek bevezetni az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerbe.  Kivételt képez ez alól az elégtelen osztályzat, illetve a vizsgán való meg nem jelenést igazoló ”nem jelent meg” bejegyzés, melyet az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerben legkésőbb az eredményhirdetést követő napon kell rögzíteni. A tanszékvezető/intézetigazgató felelős azért, hogy a tanszéken/intézetre leadott indexek a leadástól számított 3 munkanapon belül bevezetésre és aláírásra kerüljenek. Azon tantárgyból, amelyből a hallgató a félév folyamán egyáltalán nem kísérelte meg a vizsgát, a tanszék/intézet az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerbe és a hallgató leckekönyvébe az aláírás megtagadásával egyidejűleg a “nem vizsgázott” bejegyzést írja. A tantárgy, tantervi egység követelményeinek teljesítését a leckekönyvben az oktató, tanár saját kezű aláírásával igazolja. Távollétében a tanszékvezető/intézetigazgató vagy az általa kijelölt, megbízott oktatók, kutatók, az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban álló doktorandusz hallgatók jogosultak erre. Amennyiben a tanszék/intézet elmulasztja fenti kötelezettségeit, az illetékes Kar dékánja köteles intézkedni. 

(7)
A Tanulmányi Hivatal/Osztály köteles egybevetni a leckekönyvi bejegyzéseket a hallgatói nyilvántartásban szereplő adatokkal, valamint köteles feltüntetni a leckekönyvben a tanulmányi időszak lezárását követően a hallgató által felvett és megszerzett kreditek számát, a korrigált kreditindexet, a kreditekkel súlyozott tanulmányi átlagot. Az adatokat az illetékes Kar dékánja vagy az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettese igazolja. Az esetleges eltérést a dékán vagy az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettes kivizsgálja és megállapítja, hogy melyik bejegyzés a hiteles. Kétség esetén a leckekönyvi bejegyzést kell hitelesnek tekinteni.

(8)
A tanulmányok folytatásától eltiltást, az Egyetemről való kizárást vagy a tanulmányok félbehagyását a Szabályzat megfelelő rendelkezésére hivatkozva a leckekönyvbe be kell vezetni.

(9)
A leckekönyv elvesztése esetén annak időpontjáról és körülményeiről jegyzőkönyvet kell felvenni. Az elveszett leckekönyvről a törzslap (póttörzslap) alapján, térítés ellenében másodlatot kell kiállítani, melybe az addig teljesített tanulmányi és vizsgakötelezettségek eredményét, a korábbi hivatalos bejegyzéseket, határozatokat be kell vezetni.

(10)
A vendéghallgatónak külön leckekönyvet kiadni nem lehet. Ez alól kivételt képeznek azok a külföldi felsőoktatási intézményben tanuló hallgatók, akik számára – igény esetén – vendéghallgatói leckekönyv adható ki, amely tartalmazza: a hallgató személyes adatait a hallgatói jogviszony adatait, törzskönyvi számát a képzési időszaknak megfelelő bontásban a tanulmányok során felvett tantárgyakat, tantervi egységeket, hozzárendelt kreditértékeket, értékelési formák adatait a hallgató tanulmányait befolyásoló határozat(ok) hivatkozási számát. Más felsőoktatási intézmény hallgatójának az Egyetemen teljesített tárgyai(k)ról az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a Szabályzat 1/C. számú melléklete szerinti igazolást állít ki. Amennyiben a vendéghallgató számára anyaintézményében beiratkozásakor új típusú leckekönyvet állítottak ki , úgy annak „Más intézményben teljesített követelmények” címmel ellátott oldalának kitöltésével igazolja az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya a tantárgy teljesítését és az elért érdemjegyet.

(11)
Ha a hallgató tanulmányait átvétellel más felsőoktatási intézményben, vagy szakváltással az Intézményen belül más Karon folytatja, akkor az elbocsátó Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya átvétel esetén a hallgatói jogviszony megszűnésének időpontját, szakváltás esetén az engedélyezésről szóló határozatot a leckekönyvbe bejegyzi és a leckekönyvet hivatalból átteszi az illetékes felsőoktatási intézményhez, Karhoz.

24. §

A vizsgáztatás rendje

(1)
A vizsgák lebonyolítása a tanszékek/intézetek feladata.

(2)
A hallgató a 23. § (3) bekezdése szerint kitűzött vizsganapok szem előtt tartásával, a hallgatói információs rendszeren keresztül köteles vizsgára jelentkezni. Az így megválasztott vizsgaidőpontot legkésőbb 24 órával a vizsga megkezdését megelőzően lehet megváltoztatni. Kivételt képez ez alól a hétfői vizsganap, amikor is legkésőbb 72 órával a vizsga megkezdését megelőzően lehet megváltoztatni a vizsgaidőpontot.
Módosítás indoklása: Ez a módosítás nem az e-leckekönyvhöz kapcsolódik, de szükséges a pontosítása. A gyakorlatban nem változik semmi, ugyanis eddig is lezárt a NEPTUN pénteken a hétfői vizsganapok esetében.

(3)
A hallgató a tanszék/intézet által meghatározott jelentkezési rendben elfogadott vizsgaidőpontban, a vizsga méltóságának, komolyságának megfelelő állapotban és ruházatban köteles a vizsgán megjelenni és vizsgát tenni.

(4)
Amennyiben a hallgató nem jelenik meg a vizsgán, akkor minden hátrány (a pótlási lehetőségek csökkenése, a további vizsgaidőpontok telítettsége, a feltételek esetleges változása stb.) jogosan sújtja.

(5)
A hallgató vizsgára csak akkor bocsátható (leckekönyve kiadható vizsgára, jelentkezhet a vizsgaidőpontokra), ha a megelőző tanulmányi félévének lezárása megtörtént, továbbá, ha nincs az adott félévben költségtérítés és egyéb díjfizetési hátraléka.

(6)
A hallgató az adott tantárgyból vizsgát tehet, ha a tantárgy előtanulmányi feltételeit, és a szorgalmi időszak követelményeit maradéktalanul teljesítette.

(7)
Amennyiben a regisztrációs időszak első napjáig közzétett tantárgyi követelményrendszerben jelzett írásos tananyag a vizsgaidőszak megkezdése, vagy a szorgalmi időszakra kiírt számonkérés napja előtt 4 héttel nem jelent meg a hallgatók számára hozzáférhető módon, úgy a tanszékvezető/intézetigazgató és a Kari Hallgatói Önkormányzat képviselői megállapodnak a tananyag módosításában, vagy a számonkérés, vizsga elhalasztásában. Megegyezés hiányában az illetékes Kar dékánja vagy oktatási ügyekért felelős dékánhelyettese hoz döntést. 

(8)
A vizsga, írásbeli vizsga esetén a vizsgalapok kiosztásával, szóbeli vizsga esetén a tétel ismertté válásával veszi kezdetét. Szóbeli vizsga esetén a hallgató (kivéve a külföldi vendéghallgató) a kurzusfelvételi lapot leckekönyvét köteles a vizsgáztató tanárnak átadni. Vizsgát megkezdeni csak akkor lehet, ha a hallgató a személyazonosságát hitelt érdemlő módon igazolta. Az oktató a vizsga megkezdésekor köteles tájékoztatni a hallgatót a vizsgán megengedett segédeszközök használatáról és a nem megengedett segédeszközök használatának következményeiről, amely súlyosabb esetekben fegyelmi eljárás indítását is jelentheti. A vizsga megkezdése után a hallgató kötelezően osztályzatot szerez. Leckekönyvébe a vizsgán elért jegyet kell bejegyezniírni az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszeren keresztül. A vizsgajegy a hallgató kérésére elégtelenre nem rontható.

(9)
Azon tantárgyból, amelyből a hallgató a félév folyamán egyáltalán nem kísérelte meg a vizsgát, a tanszék/intézet az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerenbe keresztül és a hallgató leckekönyvébe az aláírás megtagadásával egyidejűleg a “nem vizsgázott” bejegyzést írja. Amennyiben a hallgató bejelentkezett vizsgára, de azon nem jelent meg, és távolmaradását a tanszéken/intézeten nem tudja megfelelő módon igazolni (például kórházi kezelés, baleset stb.), akkor leckekönyvébe és az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerenbe keresztül a tanszék/intézet a „nem jelent meg” bejegyzést rögzíti. Ez utóbbi esetben az adott tárgyból tehető lehetséges vizsgaszáma csökken.

(10)
Ha egy adott tárgyból a hallgató két alkalommal sem volt sikeres, és a vizsgán, valamint a javító vizsgán ugyanazon személy vizsgáztatott, a hallgató kérésére biztosítani kell, hogy az ismétlő javító vizsgát másik oktató vagy vizsgabizottság előtt tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatót, ha a vizsga letételére új képzési időszakban (félévben) kerül sor.

(11)
A vizsgák zavartalanságáért, nyugodt légköréért a vizsgáztató, illetőleg a vizsgabizottság elnöke a felelős. 

(12) Az írásbeli vizsga eredményét legkésőbb a vizsgát követő harmadik munkanapon ki kell hirdetni és az eredményeket jelen Szabályzat 17. § (6) bekezdésében meghatározottak szerint is rögzíteni kell. Az írásbeli dolgozatát a hallgató az eredmény kihirdetéskor, de legkésőbb az eredményhirdetést követő 2 munkanapon belül, a tanszék/intézet által megjelölt időpontban megtekintheti, amikor is a vizsgáztatók a jogos reklamációkat orvosolják.

(13) Amennyiben az adott tárgyból egy vizsgaidőszakban az írásbeli vizsgák száma 6-nál (heti 1 vizsgaidőpont + 1) kevesebb, a tanszék a soron következő vizsgaidőpont előtt legalább 48 órával köteles a vizsga végleges –a reklamációt is figyelembe vevő- eredményét a hallgatóval közölni, hogy a hallgató az esetleges javító-vizsgára felkészülhessen.

(14) A (12) illetve (13) bekezdésben meghatározott határidők megsértése esetén, a tanszék köteles újabb vizsga alkalmat biztosítani.

30. §

A tanulmányi átlageredmény kiszámítása, nyilvántartása

(1)
A hallgató tanulmányi munkájának mennyiségét az adott félévben megszerzett, illetve a tanulmányok kezdetétől megszerzett kreditpontok száma mutatja. 

(2)
A tanulmányi munka minőségét a korrigált kreditindex és a kreditekkel súlyozott tanulmányi átlag mutatja.

Korrigált kreditindex = ∑((kreditpont x érdemjegy) / 30) x (teljesített kredit / felvett kredit)

Kreditekkel súlyozott tanulmányi átlag = ∑(kreditpont x érdemjegy) / teljesített kreditpont

(3)
Háromfokozatú minősítés esetén a korrigált kreditindex és a kreditekkel súlyozott tanulmányi átlag megállapításakor a jól megfelelt minősítést jeles (5), a megfelelt minősítést közepes (3), a nem felelt meg minősítést elégtelen (1) érdemjeggyel kell figyelembe venni. 

(4)
A hallgatói teljesítmények összehasonlítására a korrigált kreditindex alkalmazható.

(5)
A korrigált kreditindexet félévenként és a tanulmányok teljes idejére (összesített korrigált kreditindex), a súlyozott tanulmányi átlagot a tanulmányok teljes idejére vonatkozóan kell vezetni. Ezeket az átlagokat, valamint a felvett és a teljesített kreditpontokat féléves és kumulált formában az illetékes Kar Tanulmányi Hivatala/Osztálya rögzíti a hallgató leckekönyvében és az elektronikus hallgatói nyilvántartási rendszerenben keresztül. 

(6)
A tanulmányi átlagok számításánál a más felsőoktatási intézményben létesített vendéghallgatói jogviszonnyal, illetve a korábbi tanulmányok beszámításával szerzett érdemjegyeket a Kari Kreditátviteli Bizottság határozataiban foglalt osztályzatokkal kell figyelembe venni. 

(7)
A vizsgakötelezettségek és egyéb tantervi követelmények teljesítését a leckekönyvben az illetékes Kar dékánja vagy az oktatási ügyekért felelős dékánhelyettese igazolja

39. §

A Záróvizsga Bizottság

(1)
A záróvizsgát záróvizsga-bizottság előtt kell tenni, amelynek elnöke és legalább még két tagja van. A záróvizsga-bizottságot úgy kell összeállítani, hogy legalább egyik tagja vezető oktató, míg egy másik tagja olyan elismert szakember legyen, aki az Egyetemmel nem áll foglalkoztatási jogviszonyban.

(2)
A Záróvizsga Bizottság elnökeinek és tagjainak névsorát a Kari Tanács hagyja jóvá.

(3)
A jelölt felkészültségét a bizottság tagjai értékelik, majd zárt ülésen - vita esetén szavazással - megállapítják a záróvizsga eredményét. Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.

(4)
A záróvizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni, amit az elnök és a tagok aláírása után a leckekönyvvel együtt meg kell küldeni az illetékes Kar Dékáni Hivatalának/Tanulmányi Hivatalának/Tanulmányi Osztályának. A záróvizsga jegyzőkönyvnek kötelezően tartalmaznia kell a következőket:

a)
a hallgató nevét és Neptun-kódját, 

b)
a záróvizsga időpontját, 

c)
a záróvizsga részeinek megnevezését,

d)
a záróvizsga értékelését, 

e)
a záróvizsga bizottság tagjainak nevét és aláírását,

f)
a szakdolgozat vagy diplomamunka címét, 

g)
a szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésének időpontját, 

h)
a szakdolgozat vagy diplomamunka témavezetőjének és külső bírálójának nevét. 

36. §

A végbizonyítvány

(1)
Végbizonyítványt (abszolutóriumot) az Egyetem annak a hallgatónak állít ki, aki a tantervben előírt tanulmányi és vizsgakövetelményeket és az előírt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat (diplomamunka) elkészítése kivételével - teljesítette, és az előírt krediteket megszerezte. A diplomához előírt kreditmennyiség minimum 2/3 részét az anya-egyetemen kell teljesíteni. A végbizonyítvány (abszolutórium) további feltételeit  az 1/A. számú melléklet tartalmazza. Ezen feltételeket a Tanulmányi tájékoztatóban is közzé kell tenni.

(2)
A végbizonyítványt az illetékes Kar dékánja vagy az általa megbízott dékánhelyettes írja alá a hallgató leckekönyvében.

(3)
Több szakon tanulmányokat folytató hallgató esetében minden szakon külön kell végbizonyítványt kiadni.
Átmeneti rendelkezések

43. §

A korábbi képzési rendszerben megkezdett tanulmányok befejezése

(1)
Azoknak a hallgatóknak, akik tanulmányaikat 2006. szeptember 1-je előtt kezdték meg, de a felsőoktatásról szóló 1993. évi LXXX. törvény rendelkezései szerint nem fejezik be, az Egyetem biztosítja a megkezdett tanulmányok befejezésének lehetőségét. 

(2)
Amennyiben a korábbi rendszerű képzés szerinti szak már nem indul, a hallgató

a)
kedvezményes tanulmányi rend keretében befejezheti tanulmányait;

b)
becsatlakozhat a többciklusú képzési rendszerbe valamely alapképzésébe (BA/BSc);

c)
megszüntetheti hallgatói jogviszonyát.

Módosítás indoklása: Ez a módosítás szintén nem az e-leckekönyvhöz kapcsolódik. Gyakorlati problémaként merült fel, hogy az eredeti szöveg félrevezető (lehet), így azt pontosítani kell.

NEPTUN SZABÁLYZAT

Intézeti/tanszéki/kollégiumi szintű felhasználók, a saját intézetre/tanszékre/kollégiumra kiterjedő jogosultsággal

(13) Intézeti/tanszéki adminisztrátor 
Az adott intézet/tanszék által oktatott tantárgyak, meghirdetett kurzusok, vizsgaalkalmak kezelésére, a vizsgajegyek bevitelére és ellenőrzésére jogosult személy. 

� Ezt az Oktatási Hivatallal engedélyeztetni kell.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (9) bekezdés.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (2) bekezdés, valamint (5) bekezdés a) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (5) bekezdés b) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (5) bekezdés c) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (4) bekezdés a) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (4) bekezdés c) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (4) bekezdés e) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (5) bekezdés d) pont.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (6) bekezdés.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (7) bekezdés.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (8) bekezdés.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (10) bekezdés.


� Ld. végrehajtási rendelet 15/D. § (4) bekezdés b) és d) pont.
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